Rozdziat |
Postanowienia ogoélne

§1

Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Jeleniej Godzeata w szczegolrdoi na podstawie:
1) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. o Inspekcji Wgtaryjnej (Dz. U. z 2010 r.,
Nr 112, poz. 744, z gd. zm.);
2) zarzgdzenia nr 1 Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z drdd marca 2010 r. w sprawie
organizacji wojewodzkich, powiatowych i granicznyoBpektoratow weterynarii
(Dz. Urz. MRIRW, Nr 3, poz. 3);
3) statutu Powiatowego Inspektoratu Weterynarii wiiejeGorze;

4) niniejszego regulaminu.

§2

1.Regulamin Organizacyjny, zwany dalej ,Regulaminemkresla szczegotow
organizagj i tryb pracy Powiatowego Inspektoratu Weterynarileleniej Gorze oraz
szczegotowy zakres zadkomorek organizacyjny i stanowisk wchadych w sktad
Inspektoratu.

2.llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) powiecie —nalezy przez to rozumigpowiat i miasto Jelenia Gora;

2) Powiatowym Lekarzu — nalery przez to rozumie Powiatowego Lekarza Weterynarii
w Jeleniej Gorze;

3) Inspektoracie — naley przez to rozumie Powiatowy Inspektorat Weterynarii w
Jeleniej Gorze;

4) komorkach organizacyjnych — naley przez to rozumie zespoty, samodzielne
stanowiska pracy oraz pracownie cgkoee w § 11-16 Regulaminu;

5) kierowniku — naley przez to rozumie osolg kierujagca pracowni, zespotem a w
przypadku zespotu do spraw zdrowia i ochrony zwjieozaz do spraw bezpieardwa
zywnosci, pasz oraz ubocznych produktow zweenxch koordynatoréw —
wyznaczonych przez Powiatowego Lekarza starszyspektorow weterynarii, a w

razie ich braku inspektorow weterynaryjnych.



§3

. Inspektoratem kieruje Powiatowy Lekarz.

. Inspektorat zapewnia obstuggalizacji zada Powiatowego Lekarza:

1) wynikagcych z ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. o Inspakgterynaryjnej;

2) jako dysponentsrodkow budetowych na zasadach oki@nych w ustawie
o finansach publicznych;

3) wynikagcych z odgbnych ustaw.

3. Inspektorat jest patwowg jednostlg budzetowns.

. Terenem dziatania Inspektoratu jest obszar gowia

5. Siedzila Inspektoratu jest miasto Jelenia Gora.

Rozdziat II
Organizacja Inspektoratu

§4

. Komérkami organizacyjnymi, z wytzeniem samodzielnych stanowisk pracy, kigruj
kierownicy.

. W zespotach, o ktérym mowa w 8§ 11 i 12, kierownikimaze by wyznaczony przez
Powiatowego Lekarza starszy inspektor weterynarygny razie jego braku inspektor
weterynaryjny.

. Schemat organizacyjny Inspektoratu przedstawigczatk nr 1 do Regulaminu.

Rozdziat Il
Zasady realizacji zada i kierowania pracg Inspektoratu

§5

1. Powiatowy Lekarz wykonuje zadania przy pomocgtg®y Powiatowego Lekarza.

2. Do kompetencji Powiatowego Lekarza mgler szczegolngci:

1) zatwierdzanie planéw finansowych w zakresiehdodw i wydatkow,
nadzorowanie ich wykonania atggponowaniérodkami budetowymi i
pozabudtowymi;

2) reprezentowanie Inspektoratu na zgwn wystpowanie z wnioskami,



projektami i opiniami wyra@acymi stanowisko Inspektoratu oraz sktadanie
innychdwviadczeé woli w sprawach Inspektoratu;

3) wykonywanie obowizkow i uprawni@ zwierzchnika stabowego pracownikow
Inspektoratu, zgodnie z przepisprawa pracy i przepisami agmymi, w tym
ustalanie zakresow czyfsi@racownikow Inspektoratu;

4) udzielanie pisemnych upowaen do wykonywania okrgonych czynnéci lub
podpisywania pism oraz petnomctendo dokonywania czynsoi prawnych,

5) zapewnienie funkcjonowania adekwpt skutecznej kontroli zagdczej;

6) zapewnienie przestrzegania tgoloriadku, przepiséw przeciwpgarowych oraz
bezpiecastwa i higieny pracy w Inspektoracie.

§6

1.W przypadku nieobeckt Ilub nieobsadzenia stanowiska Powiatowego Lekarza
dziatalngcia Inspektoratu kieruje Zagica Powiatowego Lekarza.

2.W przypadku nieobecim lub nieobsadzenia stanowiska Powiatowego Lekarzago
Zastpcy dziatalnéciag Inspektoratu kieruje pisemnie upawgony przez Powiatowego
Lekarza pracownik.

3. Powiatowemu Lekarzowi bezpednio podlega:
1) zespot do spraw bezpieésévazywnosci, pasz oraz ubocznych produktow
zwierzcych;
2) zespo6t do spraw finansowo-sgowych;
3) zespot do spraw administracyjnych;
4) Terenowa Pracownia Diagnostyki &b Siedkcin ul. Lwowecka 2, 58-508 Jelenia Gora.

4. Zastpcy Powiatowego Lekarza bezpednio podlega zespét do spraw zdrowia i ochrony

zwierzt.



§7

1. Kierownicy odpowiadajza:
1) naleyte zorganizowanie pracy komorki organizacyjnej apaznanie podlegtych
pracownikdw z obowgizujagcymi przepisami prawa, w tym prawa wemnznego;
2) poradek i dyscyplig pracy;
3) merytoryczg i formalno-prawi poprawné¢ zatatwianych spraw.

2. Kierownicy dokonuj podziatu zada dla poszczegolnych pracownikéw kierowanych przez
nich komérek organizacyjnych oraz ustalaa pémie propozycje zakresow obaakdw,
ktore przedktadajPowiatowemu Lekarzowi do zatwierdzenia.

§8

1.Projekty pism, dokumentéw, umoéw, monmien, decyzji administracyjnych, postanowie
aktow prawnych wydawanych przez Roowego Lekarza opracowuje tawva komorka
organizacyjna, z ktérej zakresenaldaiia zwjzane jest pismo, akt prawny, dokument,
porozumienie, decyzja administraayjn
2. Projekty aktow prawa wegtrznego winny b§ przygotowane ze szczegdln
starannécia oraz odpowiadazasadom techniki prawodawcze).
3. Projekty aktéw prawa wewtiznego umow , porozuntieraz pism procesowych,
powinny by parafowane przez:
1) pracownika zajmggego s¢ sprav,
2) kierownika, z ktérego zakresem dziataniagzany jest dokument;
3) Gtéwnego Ksigowego - w przypadku, gdy tiiedokumentu dotyczy buétu lub ma
powodowa skutki finansowe dla Inspektoratu.
4. Projekty innych pism i dokumentéw powinnylparafowane przez:
1) pracownika zajmggego s¢ sprave;
2) kierownika komorki organizacyjnej, z ktéregkeesem dziatania zwkany jest dokument;
3) Gtéwnego Ksigowego - w przypadku, gdy &episma czy dokumentu dotyczy biatu
lub ma powodowaskutki finansowe dla Inspektoratu.
5. Przelewy, czeki i inne dokumenty obrotu p¢enego i materiatowego, jak rowriie
inne dokumenty o charakterze rozliczeniowgtanowscym podstaw do
otrzymania lub wydatkowanseodkow pien¢znych Inspektoratu podpisyj
1) Powiatowy Lekarz lub jego Zagtca lub pracownik, o ktorym mowa w 8§ 6 ust. 2,0raz

2) Gtéwny Ksegowy lub jego Zasgpca albo inny pracownik zggtujagcy Gtownego



Ksegowego w czasie jego nieobeénn pisemnie upowaiony przez Powiatowego

Lekarza.

6. Podpisujcy i parafujcy pisma odpowiadajza ich merytoryczantres¢, forme, a take

za zgodn& z przepisami prawa oraz z interesem publicznym.

§9

Pracownicy Inspektoratu podpigupisma, decyzje (w tym decyzje administracyjnehnd

dokumenty w sprawach, do zafatwienia ktorych zostaliennie upowanieni przez

Powiatowego Lekarza.

§10

1.Symbolike oznaczania pism wychogizych z poszczegoélnych komérek organizacyjnych i

stanowisk pracy oké zahcznik nr 2do Regulaminu.

2.0bieg dokumentacji wewtrznej Inspektoratu ustala w drodze instrukcji ke&lacyjnej

Powiatowy Lekarz.

Rozdziat IV
Szczegotowy zakres dziatania komérek organizacyjnic

§11

Do zada zespotu do spraw zdrowia i ochrony zwiergt nalezy w szczegolngci:

1) prowadzenie spraw zgzdanych z :

a)

b)
c)

zwalczaniem chorob zakaych zwierat i chorob odzwiergcych podlegajcych
obowigzkowi zwalczania,

rejestracj choréb zakanych zwierat,

monitorowaniem  choréb  odzwiemych I odzwiergcych  czynnikdw
chorobotworczych podlegajych obowiazkowi monitorowania oraz zwzanej
z nimi oporndci nasrodki przeciwdrobnoustrojowe u zwietz

transportem zwiett i ich skupu, obrotu zwiegtami w kraju i z zagranig
organizowaniem lub ugglzania targéw, spldw i wystaw zwiergt i innych
miejsc gromadzenia zwieytz

dziatalngciag schronisk dla zwiet,

grzebaniem lub spalaniem zwiok zwierygch i ich czsci,

hodowh zwierzt laboratoryjnych,

ochrory zwierat,

przestrzeganiem wymaf@a weterynaryjnych przy utrzymywaniu zwigtz
gospodarskich, dzikich utrzymywanych jak zwigezgospodarskie, utrzymywanych



do celéw rozrywkowych, widowiskowych, filmowychp@towych i specjalnych,
hodowli i utrzymywania zwiegt w ogrodach zoologicznych oraz na
wystawach i pokazach zwietzgzotycznych,

k) sporazdzaniem dokumentacji merytorycznej dotyozj planowania i wydatkowania
srodkéw z dotacji na dofinansowanie kosztow zwalc@amordb zakanych zwierat
i choréb odzwiergcych podlegajcych obowjzkowi zwalczania, w tym na
odszkodowania, zapomogi inagrody, zadania wyadejz plandw gotowdei
zwalczania chordb zakaych zwierat, badania kontrolne zaken zwierzt oraz
badania laboratoryjne,

) dziatalngciag podmiotéw sektora akwakultury,

) prowadzeniem zaktadow drobiu,

m) produkc, pozyskiwaniem, konserwagj  obrobk, przechowywaniem
wprowadzaniem do obrotu lub wykorzystywania materiaologicznego,

n) nadzorem nad zdrowiem zwigtzprzeznaczonych do rozrodu oraz nad §akp
zdrowotry materiatu biologicznego,

0) dziatlaniem punktow kopulacyjnych,

p) nadzorem nad przestrzeganiem zasad identyfikacgjastracji zwiergt oraz ich
przemieszczaniem,

r) nadzorem nad utrzymywaniem, hodewl prowadzeniem ewidencji zwietz
dadwiadczalnych w jednostkach @deiadczalnych, hodowlanych i u dostawcéw,

s) nadzorem nad sieciwymiany informacji stagcych do kontroli przemieszczania
towarow z i do krajow cztonkowskich Unii Europejski

t) kontrolg gospodarstw utrzymagych zwierzta gospodarskie pod wzglem wymaga
wzajemnej zgodniei;

2) wspétpraca midzy innymi z organami Ra&twowej Inspekcji Sanitarnej, Wojskowej
Inspekcji Weterynaryjnej, Inspekcji Handlowej, leggji Transportu Drogowego,
Inspekcji Jakéci Handlowej Artykutdw Rolno-Spoywcezych, ze Shidog Celry, Strag
Graniczn, Policjg, Strazg Pazarm, jednostkami samogdu terytorialnego oraz organami

samoradu lekarsko-weterynaryjnego, Ageacj Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa, Polskim Zwjzkiem towieckim, Qrodkiem Doradztwa Rolniczego, lkgb
Rolnicz;

3) opracowywanie planéw kontroli problemowych oraz ielalizacja i prowadzenie kontroli
doraznych w zakresie wikgiwosci Zespotu;

4) prowadzenie spraw zwzanych z wydawaniem na wniosek podmiotu ubiggEgo st o
pomoc finansow opinii co do zgodnii z warunkami weterynaryjnymi olkéfenymi
przepisami  Unii Europejskiej przedeaizie¢ i zrealizowanych inwestycji, ktorych
realizacja jest wspomagana przez Agemgstrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa ze
srodkéw pochodzcych z funduszy Unii Europejskiej;

5) aktualizacja rejestru podmiotéw zajmeych s¢ prowadzeniem dziataldoi nadzorowanej
w zakresie zadazespotu;

6) prowadzenie spraw zeZzanych z nadzorem nad badaniami kontrolnymi zekkazwierzt,
w tym tworzenie harmonogramow i weryfikacja harmgreanéw bada kontrolnych
sporzdzonych przez wyznaczonych lekarzy weterynarii aradzér merytoryczny nad
ich realizag;



7) kontrola pracy wyznaczonych lekarzy weterynarii \akresie dziatania zespotu, z
uwzgkdnieniem prawidtowgci wykonywanych czynriei zleconych, spoeglzane]
dokumentacji, iléci i jakosci wykorzystywanego spems  oraz  preparatow
diagnostycznych;

8) tworzenie planu iléciowego i finansowego w zakresie zadeespotu, we wspotpracy z
innymi komorkami organizacyjnymi, ;

9) opisywanie faktur pod wzgllem merytorycznym w zakresie \&tawvosci zespotu

10)sporadzanie planéw rocznych i programéw dziatania InspekVeterynaryjnej na
terenie powiatu, z zakresu swego dziatania;

11)przygotowywanie projektow decyzji administracyjnyslydawanych przez Powiatowego
Lekarza w | instancji w zakresie realizowanych zada

12) prowadzenie spraw zwdanych z rozpatrywaniem skarg i wnioskow z zakreada
zespotu;

13)prowadzenie spraw zw#anych z nadzorem nad prawidiaiem przekazywania i
przesytania informacji w systemie TRACES, ZCHZZ, RRN, SER PIW, CELAB oraz
nad zgodngériag danych zamieszczanych w programach ze
sprawozdawczeiag merytoryczg i finansowy;

14)aktualizacy i przygotowywanierplandéw gotowéci zwalczania na poziomie Inspektoratu
na wypadek wygpienia epizoocj;

15)przygotowywanie projektéw pism w zakresie zadaspotu;

16)sporadzanie sprawozdaw zakresie dziatazespotu;

17)wykonywaniem innych zadeaokreslonych w przepisach oglonych.

§12
1.Do zada dziatu do spraw bezpieczistwazywnosci w Zespole do spraw bezpiedséva
ZYWNOSCi, pasz oraz ubocznych produktow zwigrych naley w szczegolngci:

1) badanie  zwiert rzezenych i mesa, mesa  zwierat  townych, ryb

I produktéw rybnych, ngiczakow i skorupiakow;
2) prowadzenie spraw zg#zanych z nadzorem nad:
a) bezpieczgstwem produktdw pochodzenia zwigcego, w tym nad wymaganiami
weterynaryjnymi przy ich produkgciji,
b) sprzedzy bezpdrednig produktéw pochodzenia zwieizgo,
C) spelnianiem wymaga weterynaryjnych przy produkcji produktéw pochodzen
zwierzcego przeznaczonych do wprowadzania na rynek,
d) spelnianiem wymaga weterynaryjnych dla produktéw pochodzenia zwieego
przeznaczonych do wprowadzania na rynek,
e) warunkami, trybem i zakresem prowadzeniantroli wewretrznejw podmiotach
produkupcych produkty pochodzenia zwiecego, w tym wdrgeniem i realizag przez te
podmioty systemu analizy zage i krytycznych punktow kontroli (system HACCP),
f) sposobem znakowania i pakowania produktow pozeoid zwierzcego,
g) wymaganiami weterynaryjnymi w zakresie przeciwania i transportu produktow
pochodzenia zwietzego przeznaczonych do ggoia przez ludzi,



h) spetnianiem specyficznych wymagaeterynaryjnych pastw trzecich nie nalgcych do
UE przez podmioty produkcyjne uprawnione do ekgpara rynek tych psstw oraz
weryfikacja wnioskow zakladdéw o zatwierdzenie dospktu, w przypadku jeli dane
panstwo trzecie uzalaia uzyskane uprawniedo produkcji na rynek tego fistwa od
wynikéw kontroli przeprowadzonej przez \&avy organ tego pestwa,
3) prowadzenie spraw zgaanych z nadzorem nad badaniem zwerzeznych i mesa,
migsa zwierat townych, i produktow rybotéwstwa, gtazakow i skorupiakow, nadzorem nad
prowadzeniem tego badania przezedmwvych lekarzy weterynarii, w tym sposobem
sprawowania nadzoru nad ubojem zwigrezeznych w rzéniach, badaniem
przedubojowym i poubojowym, ocgmiesa i nadzoru nad przestrzeganiem przepiséw o
ochronie zwiergt w trakcie uboju, pogpowaniem z misem niezdatnym do spycia przez
ludzi oraz sposobem prowadzenia wymaganej dokurogptaez urzdowego lekarza
weterynarii;
4) prowadzenie spraw zgdanych z produkgjmi¢sa przeznaczonego naytek wiasny;
5) prowadzenie spraw zg@anych z zatwierdzaniem i rejesteapodmiotow zajmujcych se
produkcp produktow pochodzenia zwieizego przeznaczonych do gyoia przez ludzi;
6) prowadzenie spraw zydaanych dziataniami w przypadku stwierdzenia nielgsci
Z prawemzywnosciowym oraz pospowaniami zwiazanymi z nateeniem kar pieriznych
oraz sankcjami wykroczeniowymi i karnymi wobec paadiitw zajmugcych s¢ produkcy
produktow pochodzenia zwiei@go przeznaczonych do gpoia przez ludzi;
7) okr&lanie na podstawie analizy ryzykagstotliwosci kontroli urzdowych podmiotow
zajmupcych s produkcy produktéw pochodzenia zwieizego przeznaczonych do ggoia
przez ludzi;
8) wnioskowanie do Powiatowego Lekarza w kwestii saity personalnej
I podzialu zada dla urzdowych lekarzy weterynarii oraz personelu pomocace W
zakresie badania zwientzrzeznych i misa oraz nadzoru produkcproduktow pochodzenia
zZwierzcego;
9) kontrola realizacji zada urzgdowych lekarzy weterynarii i personelu pomocniczego
w zakresie dziatania zespotu, z uwgglieniem prawidtowgci wykonywanych czynnii
zleconych, spowgdzanej dokumentacji, ifoi i jakosci wykorzystywanego spemu oraz
preparatow diagnostycznych;
10) przeprowadzanie niedyskryminaych kontroli produktow pochodzenia zwiecego
przeznaczonych do spgria, w trybie okrélonym przepisami o weterynaryjnej kontroli
w handlu i wywozie produktéw pochodzenia zwigego;
11) opracowywanie i koordynacja powiatowego rocznggogramu bada kontrolnych
obecndci substancji niedozwolonych, pozostaiiochemicznych, biologicznych i produktéw
leczniczych oraz skan promieniotworczych u zwiegt, w ich wydzielinach i wydalinach,
w tkankach lub nasglach zwierat, produktach pochodzenia zwiecego, w wodzie
przeznaczonej do pojenia zwigrz w paszach;
12) pobieranie probek w zakresie:
a) urzdowo przewidzianych badaw trybie przepiséw dotygeych:

- badania zwiet rzeznych i misa,

- nadzoru nad jakeig zdrowotry produktow pochodzenia zwiexzego,

b) bada kontrolnych substancji niedozwolonych, pozosteto chemicznych,
biologicznych, produktéw leczniczych i siéd promieniotwdrczych u zwiegt, w ich
wydzielinach i wydalinach, w tkankach lub ngdtach zwiergt, w produktach pochodzenia
zZwierzcego oraz w wodzie przeznaczonej do pojenia zgtierz
13) prowadzenie dokumentacji i weryfikacja zapisébw rejestrach podmiotow
zatwierdzonych i zarejestrowanych, uprawnionych sgozeday bezpdredniej, zaktadow



uprawnionych lub prowadezych eksport na rynki mpatw trzecich przez Powiatowego
Lekarza;

14) prowadzenie spraw w zakresie wydawania, odb@midencjonowania, przechowywania
eksportowych i przedeksportowyéWwiadectw zdrowia dla towaréw i zwieyiz

15) dokonywanie analizy ryzyka zygianej z realizagj powiatowego rocznego programu
realizacji planéw monitoringu z zakresu prowadzebeda pozostatéci chemicznych,
biologicznych i lekbw oraz skan promieniotwérczych u zwiegt, w ich wydzielinach

I wydalinach, w tkankach lub naidach zwierzt, produktach pochodzenia zwiecego,
w wodzie przeznaczonej do pojenia zwigrz

16) szkolenia pracownikow Inspektoratu oraz wyzoagezh lekarzy weterynarii w zakresie
ich wyznaczenia, a dotygzego zada dziatu;

17) wspotpraca z innymi komoérkami organizacyjnynmispektoratu, tworzenie planow,
sprawozda jakosciowych, ilgciowych i finansowych stanowéych czs¢ plandw
Inspektoratu, w tym rozliczania kosztow jednostkotwyoraz nadzor nad lekarzami
wyznaczonymi do wykonywania waowych czynnéci;

18) obstuga systemu RASFF w zakresie kompetencjatalmcici zespotu poprzez
przyjmowanie informacji o niebezpiecznych produktagzywnosciowych od organow
Paistwowej Inspekcji Ochrony Rbn i Nasiennictwa, Inspekcji Jaka Handlowej
Artykutdbw Rolno-Spaywczych, w zakresie kompetencji tych inspekcji, zoad organdéw
Inspekcji Handlowej o0 niebezpiecznych produktactywnosciowych pochodzenia
zZwierzcego oraz ocena ryzyka i stopnia zagroa spowodowanego niebezpiecznym
produktemzywnosciowym , a naspnie przekazywanie tych informacji do kiegcggo siec
systemu RASFF w Giéwnym Inspektoracie Weterynaiipgirednictwem Wojewoddzkiego
Inspektoratu Weterynarii we Wroctawiu;

19) wspdtpraca z Zakiadem Higieny Weterynaryjnej W&octawiu oraz laboratoriami
zewrgtrznymi w zakresie dziafezespotu;

20) przeprowadzanie weterynaryjnej kontroli w handl

21) wspdlpraca, mdzy innymi, z organami Ratwowej Inspekcji Sanitarnej, Wojskowe]
Inspekcji Weterynaryjnej, Inspekcji Handlowej, leggji Transportu Drogowego, Inspekciji
Jakdci Handlowej Artykutéw Rolno-Spowcezych, Inspekcji  OchronySrodowiska,
Inspekcji Ochrony Rdin i Nasiennictwa, Stba Celm, Straza Graniczn, Policjy, Straza
Pazarrg, jednostkami  samogdu  terytorialnego oraz  organami  sam@u
lekarsko-weterynaryjnego, AgencjRestrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa, Polskim
Zwigzkiem towieckim, Qrodkiem Doradztwa Rolniczego, izlRolnicz, Paistwowy Strazg
Lowiecks;

22) koordynowanie kontroli z zakresu wykonywanyelda;

23) przygotowywanie projektow decyzji administragygh | instancji dotycxrych zada
dziatu;

24) przygotowywanie dokumentacji przekazywanej dgaou Il instancji w ramach
prowadzonych pogpowai odwotawczych i zzaleniowych;

25) przygotowywanie projektéw pism w zakresie zadaiatu;

26) prowadzenie spraw zyzianych z rozpatrywaniem skarg i wnioskow w zakresie
wiasciwosci dziatu;

27) sporadzanie obowjzujacej sprawozdawczci w zakresie wisciwosci zespotu;

28) wykonywanie innych zadakreslonych w przepisach o¢lonych.



2.Do zada dziatu do spraw pasz oraz ubocznych produktéw zwieecych w Zespole do
spraw bezpieczstwazywnaosci, pasz oraz ubocznych produktow zwigngzch naley w
szczegolnkci :

1)prowadzenie spraw zg#anych z nadzorem nad:

a) bezpieczgstwem pasz, w tym nad wymaganiami weterynaryjngray ich produkciji,
b) spetnianiem wymagaweterynaryjnych dla pasz przeznaczonych do wpraamaid na
rynek,
¢) warunkami, trybem i zakresem prowadzenia kontvelvretrznej w podmiotach
wytwarzapcych i wprowadzajcych do obrotu pasze, w tym wdemiem i realizag
przez te podmioty systemu analizy zagxoi krytycznych punktow kontroli (system
HACCP),
d) sposobem pakowania i znakowania pasz;

2) pobieranie probek w zakresie:
a) urzdowo przewidzianych badaw trybie przepiséw dotygeych:

- kontroli jakaci zdrowotnej i bezpiecistwa pasz,

3) dokonywanie analizy ryzyka zwmanej z realizagj powiatowego rocznego programu
realizacji planbw monitoringu z zakresu prowadzeb&da pozostatéci chemicznych,
biologicznych i lekdw oraz skan promieniotwérczych u zwiegt, w ich wydzielinach
i wydalinach, w tkankach lub naidach zwierzat, produktach pochodzenia zwiecego,
w wodzie przeznaczonej do pojenia zwiglizw paszach;

4) prowadzenie spraw zgaanych z nadzorem nad wytwarzaniem i stosowaniesn pa

wiasne potrzeby w gospodarstwach rolnych, przeoraech dla zwiergt, z ktérych lub od

ktérych pozyskiwanegssurowce do produkcji produktéw pochodzenia zwieggo
wchodzcych w taicuchzywieniowy cztowieka;

5) prowadzenie spraw zgdanych z nadzorem nad wytwarzaniem, wprowadzan@wbdotu

lub stosowaniem wzywieniu zwierat pasz, pasz leczniczych, pasz z materiatow

genetycznie zmodyfikowanych i transgenicznym pliesactzaniem organizmow

genetycznie zmodyfikowanych przeznaczonych dgdku paszowego oraz stosowaniem w

zywieniu zwierat materiatdw paszowych pochodzenia zw¢eego;

6) prowadzenie spraw zgzanych z nadzorem nad obrotem nawozéw organiczosach

stosowaniem polepszaczy gleby;

7) dokonywanie analizy ryzyka i oceny bezpigcstera produkcji i obrotu pasz;

8) realizacja postanowfievynikajgcych z instrukcji Gtbwnego Lekarza Weterynarii,

dotyczcych prac dziatu;

9) aktualizacja rejestru nadzorowanych podmiotészpwych;

10) prowadzenie spraw zgwianych z nadzorem nad zbieraniem, transportowaniem,

przechowywaniem, operowaniem, przetwarzaniem ooz ystywaniem lub usuwaniem

ubocznych produktow zwiegzych, z uwzgldnieniem weryfikacji, wdrgenia i realizacji
systemu analizy zagren i krytycznych punktéw kontroli w nadzorowanych

podmiotach (system HACCP);

11) szkolenia pracownikow Inspektoratu oraz wyzoagzh lekarzy weterynarii w zakresie

ich wyznaczenia, a dotygzego zada dziatu;

12) wspotpraca z innymi komérkami organizacyjnymspektoratu, tworzenie planéw,

sprawozda jakasciowych, ilasciowych i finansowych stanowgeych cz$¢ planow

Inspektoratu, w tym rozliczania kosztow jednostkotvpraz nadzor nad lekarzami

wyznaczonymi do wykonywania waowych czynnéci;

13) obstuga systemu RASFF w zakresie kompetencjatalmcsci dziatlu poprzez
przyjmowanie informacji o niebezpiecznych produktagywnosciowych oraz paszach od
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organow Pastwowej Inspekcji Ochrony Rbn i Nasiennictwa, Inspekcji Jaka Handlowej
Artykutbw Rolno-Spaywczych, w zakresie kompetencji tych inspekciji, zoa organéw
Inspekcji Handlowej o niebezpiecznych produktactywnosciowych pochodzenia
zwierzcego oraz ocena ryzyka i stopnia zagrma spowodowanego niebezpiecznym
produktem zywnosciowym lub pasz, a nasipnie przekazywanie tych informacji do
kKierujacego siec systemu RASFF w Giéwnym Inspektoracie Weterynagipgrednictwem
Wojewodzkiego Inspektoratu Weterynarii we Wroctawiu

14) wspotpraca z Zakladem Higieny Weterynaryjnej Weoctawiu oraz laboratoriami
zewretrznymi w zakresie dziatedziatu;

15) opracowywanie 1 realizacja rocznego planu lantrw zakresie nadzoru nad
bezpieczéstwem pasz oraz ubocznych produktéw zwieyzh;

16) przeprowadzanie weterynaryjnej kontroli w handl wywozie pasz i ubocznych
produktow zwierzcych;

17) wspoipraca, mdzy innymi, z organami Ratwowej Inspekcji Sanitarnej, Wojskowej
Inspekcji Weterynaryjnej, Inspekcji Handlowej, leggji Transportu Drogowego, Inspekciji
Jakdci Handlowej Artykutow Rolno-Spgwcezych, Inspekcji  OchronySrodowiska,
Inspekcji Ochrony Rdin i Nasiennictwa, Stbg Celm, Strazg Graniczn, Policj, Strazg
Pazarmg, jednostkami  samogdu  terytorialnego oraz  organami  samyiz
lekarsko-weterynaryjnego, AgegncjRestrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa, Polskim
Zwigzkiem towieckim, Qrodkiem Doradztwa Rolniczego, iziRolnicz, Paistwowy Strazg
towiecka;

18) koordynowanie kontroli z zakresu wykonywanyelala;

19) przygotowywanie projektow decyzji administragygh | instancji dotycgrych zada
dziatu;

20) przygotowywanie dokumentacji przekazywanej dmaou Il instancji w ramach
prowadzonych pogpowax odwotawczych i zzaleniowych;

21) przygotowywanie projektow pism w zakresie zadaiatu;

22) prowadzenie spraw zavianych z rozpatrywaniem skarg i wnioskdw w zakresie
wiasciwosci dzialu;

23) sporadzanie obowjzujace] sprawozdawczei w zakresie wigciwosci dziatu;

24) wykonywanie innych zadakreslonych w przepisach oglonych.

§13

Do zada zespotu do spraw finansowo - kegowych nalezy w szczegolnéci:

1) prowadzenie rachunkowoi Inspektoratu, ktéra obejmuije:

a) przyjete zasady (polity) rachunkowséci,

b) prowadzenie na podstawie dowodow elgewych, ksig rachunkowych,
ujmujacych zapisy zdarzew porzdku chronologicznym i systematycznym,

c) okresowe ustalanie lub sprawdzanie droyventaryzacji rzeczywistego stanu
aktywow i pasywow,

d) wycere aktywow i pasywow oraz ustalanie wyniku finansoweg

e) terminowe sporgmzanie sprawozdafinansowych, bugetowych lub innych
sprawozda okreslonych w odebnych przepisach oraz wykazywanie w tych
sprawozdaniach danych zgodnych z danymi wyndsani z ewidenciji
ksiegowej,

f) gromadzenie i przechowywanie dokumentowe@isivych oraz pozostatej
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2)
3)
4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)
12)

13)
14)

15)
16)
17)
18)
19)

20)

21)

dokumentacji  przewidzianej ustgw
przestrzeganie obowdujacych przepiséw zawartych m.in. w ustawie o finahsac
publicznych i w ustawie o rachunkoyas;
planowanie finansowe dochoddéw i wydatkéw betdwych dla Inspektoratu jako
dysponentarodkéw budetowych 1l stopnia;
opracowywanie harmonogramu realizacji dochodow datkow dla Inspektoratu oraz
zapotrzebowani&odkow finansowych na poszczegoélne okresy spraweezawraz z
ich aktualizacy;
przygotowanie projektéw zagdzern Powiatowego Lekarza o zmianach w
planie finansowym wydatkbw w zakresie wyndk@m 2z ustawy o finansach
publicznych i rozporgzen wykonawczych;
sporadzanie sprawozdawcgad finansowej zgodnie z obogdujacymi przepisami;
sporadzanie sprawozda dla Gtownego Urgdu Statystycznego z zakresu spraw
prowadzonych przez kgjowac;
administrowanie i kompleksowa obstuga Informatygm Systemu Obstugi Bieltu
Parstwa TREZOR;
prowadzenia pfatrici Inspektoratu wraz z kompleksgwbstug systemu bankowgi
elektronicznej ,enbepe”;
wykonywanie dyspozycjsrodkami piengznymi budretowymi zgodnie z przepisami
dotyczacymi  budeetu pastwa oraz innymisrodkami legdacymi w dyspozycji
Inspektoratu;
kontrolowanie zgodniei wydatkowaniasrodkow finansowych z planem finansowym
oraz ich klasyfikacja w uktadzie tradycyjnym i zadavym;
dokonywanie kontroli prawidtowej realizacji dochaddwydatkéw budetowych;
rozliczanie podrgy stuzbowych pracownikow;
dokonywanie wsfpnej kontroli kompletngci i rzetelndci dokumentéw dotyegych
operacji gospodarczych i finansowych oraz zgédnich z planem finansowym wraz z
ich dekretag;
zapewnienie kasowej obstugi Inspektoratu;
przestrzeganie terminowego regulowania zolgpai oraz odprowadzania na rachunek
centralny zrealizowanych dochodéw bBatbwych Inspektoratu;
prowadzenie spraw zwaanych z egzekugjnaleznosci pienieznych Inspektoratu;
opracowywanie okresowych analiz i ocen wykonanamplfinansowego Inspektoratu;
weryfikacja realizacji wydatkéw buetowych w kontegcie ich zgodnéci z ustavy
budzetows, transzami rezerw celowych, uktadem wykonawczym;
sporzdzanie i przekazywanie do jednostki nadirzej sprawozda dotyczcych
kosztow w zakresie zwalczania choréb zakeh zwierat, bada kontrolnych
zakaen zwierat, w tym refundowanych przez UniEuropejsk oraz bada
monitoringowych pozostasci chemicznych i biologicznych w tkankach zwigrpraz
produktach pochodzenia zwiectego;
naliczanie wynagrodze osobowych i bezosobowych, spgizanie listy ptac oraz
rozliczanie innychwiadczeé pracownikow;
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22) przygotowanie i prowadzenie dokumentacji ubezpiecmee] i podatkowe]
Inspektoratu oraz rozliche z Zakiadem Ubezpieciae Spotecznych i Urgami
Skarbowymi;

23) sporadzanie okresowych i rocznych rozligzpracownikéw do celow podatkowych (
PIT ), i ubezpieczespotecznych ( RMUA );

24) terminowe naliczanie i odprowadzanie skladek napieezenia spoteczne, zdrowotne
i Fundusz Pracy oraz zobaaen podatkowych;

25) prowadzenie obstugi finansowej i ewidencji dgowe] Zaktadowego Funduszu
Swiadczé Socjalnych;

26) prowadzenie ewidencji skladnikbw m#u Inspektoratu, naliczanie amortyzacji
srodkow trwatych zgodnie z obogdujacymi przepisami;

27) przygotowanie i rozliczanie inwentaryzacji okresgvaslawczo — odbiorczej, rocznej
zgodnie z obowgzujagcymi przepisami;

28) prowadzenie ewidenciji ikziowo — wartgciowej lub ilasciowej materiatow;

29) prowadzenie rejestracji dokumentow finansowo —edmivych wptywagcych do
ksiegowasci wraz z ich terminowrealizacy,

30) archiwizacja dokumentacji w zakresie prowadzonymniaw;

31) przygotowywanie projektdw pism w zakresie zaflaansowo — kgigowych.

2. Gltowny Ksgégowy odpowiada w szczegdliw za przestrzeganie przepisow zawartych w
ustawie o finansach publicznych i w ustawte rachunkowéci oraz za realizagj
nastpujacych zada w zakresie gospodarki finansowej Inspektordatuw zakresie
rachunkoweci:

1) prowadzenie rachunkowa jednostki, ktora obejmuje:

a) przyjete zasady (polity) rachunkoweci,

b) prowadzenie na podstawie dowodoweksiwych, ksag rachunkowych, ujmagych
zapisy zdarzew porzdku chronologicznym i systematycznym,

c) okresowe ustalanie lub sprawdzanie dragwentaryzacji rzeczywistego stanu
aktywow i pasywow,

d) wycere aktywOw i pasywow oraz ustalanie wyniku finansoweg

e) terminowe sporgzanie sprawozaa finansowych, bugetowych lub innych
sprawozda okreslonych w odebnych przepisach oraz wykazywanie w tych
sprawozdaniach danych zgodnych z danymi wygdiapi z ewidencji ksigowej,

f) gromadzenie i przechowywanie dokumentéw e@geivych oraz pozostatej
dokumentacji  przewidzianej ustgw

2) wykonywanie dyspozycgrodkami piengznymi;

3) dokonywanie wsfpnej kontroli:

a) zgodndci operacji gospodarczych i finansowych z planemarfisowym,
b) kompletndci i rzetelndci dokumentow dotyceych operacji gospodarczych
i finansowych;

4) przygotowywanie planow finansowych, innych planéwanaliz makroekonomicznych

gospodarki finansowej Inspektoratu.
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§ 14

1.Do zada dziatu do sprawinformatyki w zespole do spraw administracyjnych agles

szczegOlnéci:

1) administrowanie systemami i sigditomputerow Inspektoratu oraz ochrona systemow
i sieci teleinformatycznych;

2) kontrola i konserwacja spyi komputerowego oraz ligce usuwanie usterek i naprawa
sprztu;

3) obstuga strony internetowej Inspektoratu;

4) sporadzanie obowjzujace] sprawozdawczci w zakresie prowadzonych spraw;

5) przygotowywanie projektéw pism w zakresie zadaspotu;

6) wykonywanie innych zadewynikajacych z odebnych przepiséw.

2.Do zada dziatu do spraw pracowniczychw zespole do spraw administracyjnych agle
w szczegOolIngci:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7
8)

prowadzenie spraw zwdanych z naborem sthy cywilnej oraz nawgzywaniem,
trwaniem i rozwgzywaniem stosunkéw pracy;

prowadzenie dokumentacji pracowniczej, akt osobdwy@cownikéw i innych spraw
zwiagzanych z zatrudnieniem;

prowadzenie archiwum zakladowego, archiwizowani&udwentacji i wspotpraca z
Archiwum Pastwowym w tym zakresie;

prowadzenie spraw i dokumentacji zmanych z BHP i badaniami okresowymi
pracownikow;

sporzdzanie obowjzujacej sprawozdawczoi w zakresie prowadzonych spraw;
archiwizacja dokumentacji w zakresie prowadzonymaw;

przygotowywanie projektow pism w zakresie zadaspotu;

wykonywanie innych zadawynikajacych z od¢bnych przepiséw.

3.Do zadé dzialu do spraw administracji i zaopatrzenia w zespole do spraw
administracyjnych nalsy w szczegoélnéci:

1) prowadzenie sekretariatu Powiatowego Lekar

2) przyjmowanie oraz wysytanie korespondencji orazgykek za pomagcpoczty

tradycyjnej oraz elektronicznej;

3) obstugadczy telefonicznych Inspektoratu;
4) przyjmowanie interesantoéw, udzielanie informacji kierowanie do wigciwych

komdérekorganizacyjnych Inspektoratu;

5) prowadzenie spraw i dokumentacji awanych z zaopatrzeniem i wypasaiem

Inspektoratu;

6) zaopatrzenie pracownikbw w odzieochronm, robocz, sprzt i srodki ochrony

osobistej;

7) administrowanie budynkami, mieniem i rg#jem Inspektoratu, wkziwe jego

zabezpieczenie i wykorzystanie;

8) prowadzenie spraw z zakresu zamawpeblicznych;
9) nadzorowanie remontu, modernizacji, konserwacjiracpbudowlanych na terenie

Inspektoratu;

10) zabezpieczenie obiektéw Inspektoratu przedzieagl pazarem i innymi késkami
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oraz utrzymywanie pomiesz@zeotoczenia w nalgjtej czystdci i porzdku;

11) prowadzenie spraw zwanych z obstugsamochoddéw stibowych inspektoratu, w
tym prowadzenie kart drogowych, ubezpiadaemunikacyjnych, okresowych
przegjdow technicznych, napraw i remontéw samochodow;

12) konserwacja, naprawy i remont gfurZz aparatury;

13) prowadzenie ewidencji drukduaistego zarachowania;

14) sporgdzanie obowjzujacej sprawozdawczai w zakresie prowadzonych spraw;

15) archiwizacja dokumentacji w zakresienmdzonych spraw;

16) przygotowywanie projektow pism w zakeesada zespotu;

17) wykonywanie innych zaglavynikajacych z odebnych przepiséw.

§15

1. Do zada Terenowej Pracowni Diagnostyki Wigni Siedkcin ul. Lwowecka 2, 58-508

Jelenia Gora naky w szczegOIngci:

1) badanie mysa swin, swiniodzikow i dzikdbw w kierunku wykrywania wkmi metod
wytrawiania probki zbiorczej z zastosowaniem metowgnetycznego mieszania;

2) zachowanie zgodioi funkcjonupcego w ZHW systemu zagdzania z wymaganiami
normy PN-EN ISO/IEC 17025:2005, dokumentami PCAzanaymi obowgzujacymi
normami i przepisami dotygeymi laboratoriow badawczych;

3) kontrolowanie warunkowrodowiskowych, ktére majbezpdredni wptyw na wyniki
badad, tak aby zagwarantowanatychmiastow reakcg w przypadku niespetnienia
wczeéniej ustalonych kryteriow kontrolnych;

4) utrzymanie czystkaoi pomieszczi, a take czystéci i dobrego stanu wypogania oraz
sprztu laboratoryjnego;

5) postpowania zgodnie z zasadami atomymi w Ksiedze Zaradzania i pozostatymi

dokumentami systemu zadzania;

6) prowadzenie i archiwizowanie zapisow;

7) niezwtoczne informowanie Powiatowego Lekarzé@erownika Pracowni

Diagnostyki Wiéni o wystpujacych trudnéciach i problemach w trakcie realizacji
zorganizowanej pracy oraz realizacja stosowryzhtar korygugcych i
zapobiegawczych w przypadku stwierdzenia niggawosci lub prawdopodobigstwa
ich wysgpienia.

2. Terenowa Pracownia Diagnostyki \&ho w Siedbcinie ul. Lwowecka 2, 58-508 Jelenia

Gora pod wzgidem funkcjonowania systemu zadzania jakécia podlega kierownikowi

Zaktadu Higieny Weterynaryjnej Wojewodzkiego Insfmektu Weterynarii we Wroctawiu.

§16

Tryb pracy inspektoratu okdla szczegdtowo regulamin pracy wprowadzony g@d@eniem
Powiatowego Lekarza.
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8§17

1. Zasady kontroli wewgtrznej i zewrtrznej, sposob i zasady przyjmowania interesantow,
przyjmowania i zatatwiania skarg i wnioskéw oragtmkcg kancelaryjg okresla¢ beda
odrebne zarzdzenia Powiatowego Lekarza.

2. Zasady realizacji polityki bezpiearstwa w zakresie przetwarzania danych osobowych i
wyznaczenia Administratora Bezpieaséva Informacji w Inspektoraciestly regulowa
odrebne zarzdzenia Powiatowego Lekarza.

§18

Traci moc Regulamin Organizacyjny Powiatowego Iksp@atu Weterynarii w
Jeleniej Gorze z dnia 28 lutego 2011 r.

§19

Regulamin Organizacyjny Powiatowego Inspektoratuaiymarii w Jeleniej Gérze wchodzi
w zycie z dniem uzgodnienia jego &o¢ z Dolnaglaskim Wojewodzkim Lekarzem
Weterynarii.

Wykaz zacznikow:

Schemat organizacyjny Powiatowego Inspektoratu Weéasii— zat. Nr 1.

Wykaz symboli komorek organizacyjnych — zat. nr 2.
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Zalgcznik Nr 1

Schemat organizacyjny Powiatowego Inspektoratu w Jeniej Gorze

Powiatowy Lekarz Weterynarii

Zastpca
Powiatowego
Lekarza

Weterynarii

Zespot do spraw
zdrowia i ochrony
zwierzt

Zespot do spraw
bezpieczastwa
Zywnosci, pasz
oraz ubocznych
produktow
zwierzcych

Zespot do spraw
finansowo-

ksiegowych

Zespot do spraw
administracyjnych
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Terenowa Pracownia
Diagnostyki Wiosni
Siedkcin ul. Lwéwecka
2 58-508 Jelenia Goéra

Dziat do spraw
bezpieczastwa
ZYWnOosCi

Dziat do spraw
pasz oraz
ubocznych
produktow

Z\wwiarzarvunk

Dziat do spraw
informatyki

Dziat do spraw
pracowniczych

Dziat do spraw
administracji i
zaopatrzenia




ZAL ACZNIK NR 2

WYKAZ SYMBOLI KOMOREK ORGANIZACYJNYCH
DO REJESTROWANIA SPRAW
DLA POWIATOWEGO INSPEKTORATU WETERYNARII

Komodrka organizacyjna

Symbol

Zespot do spraw zdrowia i ochrony

zwierzat

PIWz

Zespot do spraw bezpiecasstwa zywnosci,

produktéw zwierzecych

pasz oraz ubocznych

Dziat do spraw bezpiecastwazywnosci PIWhig
Dziat do spraw pasz oraz ubocznych PIWp
produktow zwiergcych

Zespot do spraw finansowo-ksigowych PIWfk
Zespot do spraw administracyjnych PIWa
Dziat do spraw informatyki PIWiI
Dziat do spraw pracowniczych PIWks
Dziat do spraw administracji i zaopatrzen|@PIWagz
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